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ประกำศ สถำนีต ำรวจภูธรบำงนบ 
เรื่อง กำรจัดกำรทรัพย์สินของรำชกำร ของบริจำค กำรจัดเก็บของกลำง  

ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 
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  ด้วยสถำนีต ำรวจภูธรบำงนบ มีควำมมุ่งมั่นในกำรบริหำรและจัดกำรจัดกำรทรัพย์สินของ
รำชกำร ของบริจำค และกำรจัดเก็บของกลำง และแนวทำงกำรน ำไปปฏิบัติ เพ่ือให้มีกำรจัดเก็บ กำรเบิกจ่ำย 
น ำไปใช้ในกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจ เป็นไปอย่ำงโปร่งใส มีประสิทธิภำพ คุ้มค่ำ และเกิดประโยชน์สูงสุด
ในเชิงภำรกิจของส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ 
 ในกำรนี้ จึงได้ก ำหนดจัดท ำมำตรกำรจัดกำรทรัพย์สินของรำชกำร ของบริจำค และกำร
จัดเก็บของกลำง เพ่ือเป็นแนวทำงปฏิบัติในกำรจัดกำรทรัพย์สินของรำชกำรและของบริจำคส ำหรับให้เจ้ำหน้ำที่
ต ำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  
 ข้อ 1 ประกำศฉบับนี้ 

“สถำนีต ำรวจ” หมำยควำมว่ำ สถำนีต ำรวจภูธรบำงนบ 
“พัสดุ” หมำยควำมว่ำ วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถำนีต ำรวจที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์

ของทำงรำชกำร 
“ของบริจำค” หมำยควำมว่ำ เงินหรือพัสดุทีม่ีผู้มอบให้แกส่ถำนีต ำรวจเพ่ือใช้ในกิจกำร 

ของสถำนีต ำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมำยควำมว่ำ สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภำพไม่คงทนถำวรหรือตำมปกติมีอำยุ 

กำรใช้งำนไม่นำน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภำพในระยะเวลำอันสั้น 
“ครุภัณฑ”์ หมำยควำมว่ำ สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภำพคงทนถำวรหรือตำมปกติมีอำยุ 

กำรใช้งำนนำน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภำพไปในระยะเวลำอันสั้น 
"ยุทธภัณฑ์" หมำยควำมว่ำ อำวุธ เครื่องอุปกรณ์ของอำวุธ สำรเคมี สำรชีวะ สำรรังสี 

หรือเครื่องมือเครื่องใช้ที่อำจน ำไปใช้ในกำรรบหรือกำรสงครำมได้ 
“ผู้ยืม” หมำยควำมว่ำ สถำนีต ำรวจหรือเจ้ำหน้ำที่ของสถำนีต ำรวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมำยควำมว่ำ ผู้มีอ ำนำจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอ ำนำจอนุมัติให้ยืม” หมำยควำมว่ำ หัวหน้ำสถำนีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้ำงำนพัสดุ 

หรือเจ้ำหน้ำที่อ่ืนที่หัวหน้ำสถำนีผู้ให้ยืมมอบหมำย 
“ของกลำง” หมำยควำมว่ำ  วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้ำงำนพัสดุ ซึ่งตกมำ

อยู่ในควำมคุ้มครองของเจ้ำพนักงำน โดยอ ำนำจของกฎหมำยหรือโดยหน้ำที่ในทำงรำชกำร และได้ยึดไว้เป็น
ของกลำงเพื่อพิสูจน์ในทำงคดี หรือเพ่ือจัดกำรอย่ำงอ่ืนตำมหน้ำที่รำชกำร 
 ข้อ 2 กำรยืมและกำรเบิกจ่ำย ทรัพย์สินของทำงรำชกำรให้ปฏิบัติตำม ระเบียบส ำนัก
นำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ โดยให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบของสถำนีต ำรวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. กำรยืมหรือน ำไปใช้ในกิจกำรใด ๆ ต้องเป็นไปเพือประโยชน์ของทำงรำชกำร 
โดยผู้ให้ยืมต้องค ำนึงถึงควำมมีประสิทธิภำพ ควำมคุ้มค่ำ และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภำรกิจของรัฐประกอบ 
กำรให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท ำหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร ตำมแบบฟอร์ม 
ที่ก ำหนดทุกครั้ง 



๓. ผู้ให้ยืมต้องก ำหนดระยะเวลำส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก ำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ควำมจ ำเป็นในกำรใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลำกำรยืมสูงสุดส ำหรับกำรยืมแต่ละครำวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นับจำกวันที่ยืม หรือระยะเวลำที่ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติก ำหนด แต่หำกมีควำมจ ำเป็นอำจขอขยำยระยะเวลำ
กำรยืมต่อไปได้ โดยด ำเนินกำรให้มีหลักฐำนกำรยืมที่ครอบคลุมระยะเวลำยืมที่ขยำยออกไป โดยน ำข้อ ๒ มำใช้
โดยอนุโลม 

๔. กรณี ที่เกิดช ำรุดเสียหำย หรือใช้กำรไม่ได้ หรือสูญหำยไป ให้ผู้ยืมจัดกำรแก้ไข
ซ่อมแซมให้คงสภำพเดิมโดยเสียค่ำใช้จ่ำยด้วยตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและ
คุณภำพอย่ำงเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตำมรำคำที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5.  เมื่อครบก ำหนดยืม หำกผู้ยืม ไม่ส่งคืนสิ่งที่ยืมไป ให้ผู้ ให้ยืมหรือเจ้ำหน้ำที่ 
ที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้ให้ยืมติดตำมทวงสิ่งที่ให้ยืมไปคืนภำยใน 5 วัน นับแต่วันครบก ำหนด  
 ข้อ ๓ แนวทำงกำรจัดเก็บรักษำทรัพย์สินของทำงรำชกำร ของกลำงในคดี ให้เจ้ำหน้ำที่ 
ด ำเนินกำรดังนี้ 
  ๑. เมื่อเจ้ำหน้ำที่พัสดุได้รับมอบทรัพย์สินของทำงรำชกำรแล้ว ให้ด ำเนินกำรตรวจสอบ
ควำมถูกต้อง แล้วตรวจรับและท ำกำรท ำบัญชีหรือท ำทะเบียนควบคุม โดยแยกเป็นชนิด และแสดงรำยกำรตำม
ตัวอย่ำงที่ กวพ. ก ำหนด โดยให้มีหลักฐำนกำรรับเข้ำบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรำยกำรด้วย 
  ๒. ในกำรเก็บรักษำให้เก็บรักษำในที่ปลอดภัย ในจ ำนวนที่ถูกต้องตรงตำมบัญชี
ทะเบียนคุม และให้มีตรวจสอบและตรวจนับอำวุธยุทธภัณฑ์ของสถำนีต ำรวจทุกเดือน เพ่ือป้องกันกำรทุจริต 
และเจ้ำหน้ำที่พัสดุ และผู้ยืม ท ำกำรบ ำรุงรักษำอำวุธยุทธภัณฑ์ ให้มีควำมพร้อมต่อกำรใช้งำนในภำรกิจตลอด
ระยะเวลำกำรจัดเก็บ กำรยืม 
 ข้อ 4 กำรตรวจสอบและกำรจ ำหน่ำยพัสดุของทำงรำชกำร ให้หัวหน้ำสถำนีต ำรวจด ำเนินกำร
แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที ่ซึ่งมิใช่เจ้ำหน้ำที่พัสดุ คนหนึ่ง หรือหลำยคนตำมควำมจ ำเป็น เพ่ือให้ด ำเนินกำร ดังนี้ 
  ๑.ด ำเนินกำรตรวจสอบพัสดุในวันเปิดท ำกำรวันแรกของเดือนตุลำคม เป็นต้นไป ว่ำ
กำรรับจ่ำยถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตำมบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใด ช ำรุด เสื่อมคุณภำพ 
หรือสูญไป เพรำะเหตุใค หรือพัสดุใดไม่จ ำเป็นต้องใช้ในรำชกำรต่อไป แล้วให้เสนอรำยงำนผลกำรตรวจสอบ
ดังกล่ำวให้หัวหน้ำสถำนีทรำบภำยใน ๓. วันท ำกำร นับแต่วันเริ่มค ำเนินกำรตรวจสอบพัสดุนั้น 
  ๒. กรณี ปรำกฏว่ำมีพัสดุช ำรุด เสื่อมสภำพ หรือสูญไป หรือไม่จ ำเป็นต้องใช้ในรำชกำร
ต่อไป ก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมกำรสอบหำข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง โดยให้น ำควำมในข้อ ๓๕ และข้อ ๓๖ มำใช้
บังคับโคยอนุโลมเว้นแต่กรณีที่เห็นได้อย่ำงชัดเจนว่ำ เป็นกำรเสื่อมสภำพเนื่องมำจำกกำรใช้งำนตำมปกติ หรือ
สูญไปตำมธรรมชำติ ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรพิจำรณำสั่งกำรให้ด ำเนินกำรจ ำหน่ำยต่อไปได ้
  ข้อ 5 กำรรับของบริจำค ให้เจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำร
รับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจำคให้ทำงรำชกำร พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจกำรใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรยืม  
กำรเก็บรักษำ และกำรตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่ำว ให้ถือปฏิบัติตำมประกำศฉบับนี้โดยอนุโลม 
 ข้อ 6 ให้หัวหน้ำสถำนีต ำรวจด ำเนินกำรประชำสัมพันธ์ และเสริมสร้ำงควำมรู้ ควำมเข้ำใจ 
ให้ข้ำรำชกำรต ำรวจในสังกัดรับทรำบและถือปฏิบัติตำมมำตรกำรจัดกำรทรัพย์สินของรำชกำรและของบริจำค  

ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   สั่ง ณ วันที่  ๑๐  มีนำคม พ.ศ. 2567   

    พ.ต.ต.    

             (ธนพงศ์  เพชรจง) 

      สว.สภ.บำงนบ     



แนวทำงกำรปฏิบัต ิ

กำรจัดกำรทรัพย์สินของรำชกำร ของบริจำค
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